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1／4アカウント情報の変更

申請者アカウント（親）以外がログインした
ポータル画面では、アカウント管理には、パ
スワード変更のみが表示します。

※申請者の代表担当者（＝申請者アカウント（親））のみ操作可能です。
ポータル画面のメニュー表示切替を押して、アカウント管理を表示させます。
アカウント管理内のアカウント一覧ボタンを押してください。
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2／4アカウント情報の変更

アカウント一覧画面が表示され、アカウント情報の変更や削除（申請者アカウント(親)以外）が行えます。

変更ボタンでアカウント情報の変更、
削除ボタンでアカウントの削除、を行うことが
可能です。

変更可能な項目は、
□ユーザ名（担当者名）
□メールアドレス
となります。

入力内容を変更後、変更ボタンを押してく
ださい。

※ 注意
申請者アカウント（親）は削除できません。
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3／4アカウント情報の変更

申請者アカウント（親）以外がログインした
ポータル画面では、アカウント管理には、パ
スワード変更のみが表示します。

※パスワード変更は、ログインしたアカウントのパスワードのみ変更可能です。
ポータル画面のメニュー表示切替を押して、アカウント管理を表示させます。
アカウント管理内のパスワード変更ボタンを押してください。

※ 注意

パスワード変更は、ログインしたアカウントの
パスワードのみ変更可能です。
他アカウントのパスワード変更はできません。
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4／4アカウント情報の変更

パスワード変更画面に現在のパスワードと新しいパスワードを入力し、変更ボタンを押してください。
ポータル画面に表示が変わり、左上に パスワードを変更しました とメッセージが表示されます。
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