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1／3実績報告の操作手順

設置工事およびすべての支払が完了した後、実績報告を行います
※実績報告は、工事もしくは支払完了の日から30日以内をめどに報告するようお願いします

① オンライン申請システムにログインし、
ポータル画面で実績報告ボタンを押してく
ださい。
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2／3実績報告の操作手順

実績報告に必要な書類が表示されますので、入力やアップロードを行います
※表示される書類は交付申請時の申請内容により変化します

② 入力書類
作成ボタンを押して、情報を入力してください。
（情報入力とアップロードが必要な項目もあり
ます。）

※作成ボタンが押せない（非アクティブ）項
目については、上から項目を順番に入力、
アップロードをすることによりアクティブになり
ます。

③ アップロード書類
アップロードボタンを押して、ファイルをアップ
ロードしてください。

※アップロードできるファイルは「PDF」
「JPEG」「PNG」のいずれかになります。
（施工後要部写真 の項目でアップロードする
写真については、「JPEG」「PNG」のいずれか
になります。）

④ 状態欄
入力やアップロードが完了すると、表示が「登
録済」に変わります。

表示されているすべての書類について、
入力やアップロードを行ってください。

4

3

2

4

3

2



©2009 Next Generation Vehicle Promotion Center©2009 Next Generation Vehicle Promotion Center

3／3実績報告の操作手順

⑤ すべての入力やアップロードが完了し、
全書類の状態欄が「登録済」となりましたら、
申請ボタンが押せるようになりますので、ボタ
ンを押して申請してください。

必要情報の入力やアップロードが完了したら、申請を行います

実績報告について、郵送が必要な書類はあ
りません。

注意
申請ボタンを押した後は、センターからの要
求（不備の修正依頼など）以外で編集や修
正ができなくなりますので、 申請ボタンを押
す前に今一度入力内容を確認してください。
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