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1／5充電設備等設置工事完了報告書

① ダウンロードボタンを押して、報告書をダ
ウンロードしてください。

※報告書は独自のフォーマットではなく左記
よりダウンロードした指定のフォーマットを使
用してください。

アカウント割り当てのない施工会社の報告
書については、申請者もしくは手続代行者
がダウンロードし、ファイルを施工会社に渡し
てください。
（工事施工会社アカウントからのダウンロード
は可能です。）

施工会社（交付申請時に提出した工事見積会社）ごとに報告書を作成してください
※施工会社が複数ある場合は、すべての施工会社分の報告書を提出する必要があります

※報告書のダウンロードはすべてのアカウントで操作可能ですが、工事施工会社アカウントからのアップロードはできません

アカウント種別 ダウンロード アップロード 補足

申請者 〇 〇

手続代行者 〇 〇 ＊

工事施工会社 〇 × ＊

参考：アカウント種別ごとで操作可能な項目

報告書のダウンロードボタンが非アクティブの場合(グレーになってボタンが押せない場合)は、
報告書より上に表示されている項目で未確定の項目があります。上から順番に入力、確定
をしてください。
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2／5充電設備等設置工事完了報告書

施工会社はファイルを開き、工事施工会社、設置工事完了日、充電設備等設置工事の完了状況を入力してください

③ 作成日
当該書類を作成した日付を記載してください。

④ 工事施工会社（※請求書発行の工事施工会社）
施工会社の情報を入力してください。
責任者の役職/氏名については、実際に工事を担当した部署の責任者の方
の役職と氏名を入力してください。
※申請者へ請求書を発行している工事施工会社に限ります。
業者間の取引や下請け等については、作成不要です。

⑤ 設置工事完了日
実績日で入力した設置工事完了日が自動的に入力されています。
施工会社が複数ある場合は、その会社が担当した工事の完了日に修正して
ください。実績日の設置工事完了日と日付が一致しているか確認してください。
施工会社が複数の場合はいづれかの施工会社が一致するようにしてください。

⑥ 充電設備等設置工事の完了状況
工事施工会社が1社の場合： 充電設備および付帯設備の設置状況がわか
る工事前後のカラー写真を貼付してください。
工事施工会社が複数の場合： 施工会社ごとで必要な写真について、次
ページの「参考：施工会社ごとの主要な作業内容の写真」を確認してください。

⑦ コメント(参考)
※必須の記載項目ではありません。
写真の補足として、センターにお知らせいただく必要がなければ入力は不要
です。
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3／5充電設備等設置工事完了報告書

報告書を、アップロード可能なファイルに変換してください。
※ファイル形式は「PDF」「JPEG」「PNG」のいずれかになります。

※ 工事施工会社アカウントの工事業者やアカウント割り当てのない工事業
者は申請者(手続代行者)にファイルを渡してください。

工事業者 工事前 完了 補足

充電設備設置※ 充電設備設置前 充電設備設置後
※工事施工会社が1社
のみの場合もこちらを提
出してください。

搬入 車両に積んでいる状態 車両から降ろした状態

電気工事

充電設備のブレーカー
端子接続前

充電設備のブレーカー
端子接続後 いずれかで可

新設分電盤設置前 新設分電盤設置後

電灯設置前 電灯設置後 ※（補助対象の場合）

土木(基礎) 基礎工事前 基礎工事後

土木(電気) 管路掘削状況 配管敷設状況

案内板 案内板設置前 案内板設置後

参考：施工会社ごとの主要な作業内容の写真

工事施工会社が1社の場合： 充電設備および付帯設備の設置状況がわ
かる工事前後のカラー写真を貼付してください。
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4／5充電設備等設置工事完了報告書

⑨ 充電設備等設置工事完了報告書
アップロードボタンを押してください。

申請者(手続代行者)は施工会社から受領した報告書をアップロードしてください
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5／5充電設備等設置工事完了報告書

⑩ アップロードボタンを押して、作成した充
電設備等設置工事完了報告書をアップ
ロードしてください。

⑪ アップロードが完了したら確定ボタンを
押してください。

申請者(手続代行者)は施工会社から受領した報告書をアップロードしてください
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