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1／3手続代行者情報

手続代行者への依頼を行う場合（手続代行申請）は、手続代行者アカウントの作成が必要です。
また、1つの申請ごとに担当者設定の操作が必要となります。

・手続代行者への依頼を行う場合 →

・手続代行者への依頼を行わない場合 →

① アカウントの追加について
トップページ
→メニュー表示切替を押す
→サイドバーが開いたらアカウント管理を押す
→追加アカウント作成を押して
手続代行者のアカウントを追加してください。

登録の際はオンライン申請操作ガイド「手続代
行者、施行者アカウント作成の手順」を参照して
ください。

※ 手続代行申請を行う場合は、少なくとも
1つ以上の手続代行者アカウントの作成が
必要です。

手続代行者、施工者アカウントの追加 および 担当者設定 （1，2ページ）をおこなってくだ
さい。その後、手続代行者情報の入力（3ページ）をおこなってください。

アカウントの追加や設定は不要です。
手続代行者情報の入力（3ページ）をおこなってください。
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2／3手続代行者情報

手続代行者の申請担当者設定について
手続代行者アカウントの追加登録後、申請担当者一覧画面で1つの申請ごとに手続代行者を設定します。

② 申請担当者一覧 ボタンを押し、一覧
画面を表示させてください。

③ 1つの申請ごとに、手続代行者を設定
してください。

※ 1つの申請で担当者の設定ができるの
は、手続代行者、工事施工会社のどちら
かのみとなります。

④ 設定が完了したら確定ボタン、もしくは
画面下部の一括確定ボタンを押してくださ
い。
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3／3手続代行者情報

公募兼交付申請一覧の画面から、書類ＮＯ.1200 手続代行者情報の入力を行います。
※手続代行者の依頼を行わない場合でも入力が必要です。

⑤ 手続代行者への依頼について有無
を選択してください。

※注意
2ページの申請担当者一覧画面にて手
続代行者設の設定をおこなわないと、 
手続代行者への依頼 の「有」で確定す
ることができません。

⑥ 手続代行者への依頼「有」を選択し
た場合は、手続代行者の情報を入力し
てください。

⑦ 必要な項目の入力後、確定ボタンを
押す。

⑧ 手続代行者「有」「無」どちらでも表示
されます。
「OK」ボタンを押して完了となります。
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