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1／6計画変更（申請者：役員名簿）の操作手順 1

交付決定日以降に、交付決定内容を変更する場合はセンターへ申請し承認を得る必要があります。

① オンライン申請システムにアクセスし、
ポータル画面で「計画変更」を押してください。
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2／6計画変更（申請者：役員名簿）の操作手順 ２

② 計画変更書類
「申請者：役員名簿」を選択します。

③ 「追加」を押すと、下の書類一覧に必要
書類と関連書類が表示されます。

④ 変更書類
申請者：役員名簿
「編集」を押して、役員名簿の編集を行って
ください。
→3ページ

⑤ 申請者情報
「編集」を押して、ファイルをアップロードをし
てください。
→4ページ

申請者：役員名簿の情報を変更する場合の手順
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3／6計画変更（申請者：役員名簿）の操作手順 ３

⑤ 追加する役員の項目を入力して、「追加」に
て追加してください。

⑥ 退任された役員については、「削除」を押し
て削除してください。

⑦ 入力が完了したら、「確定」を押してください。

変更する役員情報を入力します。
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4／6計画変更（申請者：役員名簿）の操作手順 ４

⑨ 申請者情報の「編集」を押してください。
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本人確認書類のアップロードを行います。
※アップロードできる画像ファイルは「PDF」「JPEG」「PNG」のいずれかになります。
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5／6計画変更（申請者：役員名簿）の操作手順 ５
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本人確認書類のアップロードを行います。
※アップロードできる画像ファイルは「PDF」「JPEG」「PNG」のいずれかになります。

⑩ 本人確認書類の「アップロード」よりファ
イルをアップロードしてください。

⑪ アップロードが完了したら、「確定」を押
してください。
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6／6計画変更（申請者：役員名簿）の操作手順 ６

⑬ すべての入力、アップロードが完了したら
「申請」を押してください。

入力が完了したら申請を行います。
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