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1／3手続代行者情報

■手続代行者を登録しない場合

手続代行者への依頼「無」を選択し、「確定」を
押してください。

画面上部に確認の表示が出ます。
確認後、「OK」を押してください。

※手続代行者の依頼を行わない場合でも入力が必
要です。

※手続代行者への依頼「有」の場合は、2ページへ
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2／3手続代行者情報

Step1 【手続代行者アカウントの作成】
 手続代行者への依頼を行う場合は、手続代行者アカウントの作成が必要です。

       手続代行者アカウントの作成方法は、操作ガイド「手続代行者、施工者アカウント作成の手順」をご確認ください。

Step2 【手続代行者の割り当て】
1つの申請ごとに担当者設定の操作が必要となります。
担当者設定方法は、操作ガイド「申請書の新規作成の手順(手続代行申請を行う場合)」をご確認ください。

Step1～2が完了しましたら3ページへ進んでください。
※Step1～2が完了していないと手続代行者情報は登録できません。

 Step1～2が完了していない状態で、手続代行者への依頼「有」で確定すると、エラー表示が出ます。

■手続代行者を登録する場合
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3／3手続代行者情報

 手続代行者への依頼「有」を選択してください。

 手続代行者に関する事項を入力したら、
 「確定」を押してください。

     画面上部に確認の表示が出ます。
 確認後、「OK」を押してください。

■手続代行者を登録する場合

■連絡先
FAXが無い場合は、【00-0000-0000】
と入力してください。

■所属
所属が無い場合は、空欄で登録してください。
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※  既に手続代行者情報を入力済みの申請がある場合は、
コピー元管理NOにて入力済の申請を選択し、「コピー」を押すと、
選択した管理NOの手続代行者情報が反映されます。
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