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1／4手続代行者/施工者アカウント/申請者(子)アカウントの作成

※申請者アカウント（親）以外でログインした場合、アカウント管理には「パスワード変更」のみが表示されます。
 「追加アカウント作成」が表示されない場合は、ログインしているアカウント種別をご確認ください。

A
ポータル画面の「メニュー表示切替」
を押してください。

アプリ別メニューが表示されますので、
アカウント管理内の「追加アカウント作
成」を押してください。

※注意
追加でアカウントを作成できる権限は、
ログイン画面で申請者アカウントを作成
した申請者の代表担当者（＝申請者アカ
ウント（親））のみ可能です。
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＜申請者の操作＞



©2009 Next Generation Vehicle Promotion Center©2009 Next Generation Vehicle Promotion Center

2／4

追加アカウント作成画面が表示されますので、
追加したいアカウント情報を入力し、「登録」
を押してください。

「登録」を押すと、追加したアカウントの
メールアドレス宛てにメールで通知します。
(通知内容は3ページへ)

手続代行者/施工者アカウント/申請者(子)アカウントの作成

C

申請者アカウント(親)のメールアドレス宛にも
通知します。
申請者は追加アカウント作成画面にて入力した
「 ユーザID」と「 パスワード」を追加アカウント
の利用者に伝えてください。
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＜申請者の操作＞
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3／4

＜追加アカウント利用者の操作＞

手続代行者/施工者アカウント/申請者(子)アカウントの作成

追加アカウントの利用者へメールが送付されます
ので、オンライン申請システムのログイン画面より、
申請者が 「    追加アカウント作成画面」にて登録
したユーザIDとパスワードを使ってログインします。

※注意
メール内にはユーザID、パスワードは記載されて
いませんので、申請者へ確認してください。

追加アカウントに初回ログイン時、パスワード変更
画面が表示されますので、必要項目を入力し、
「変更」を押してください。
追加アカウント専用のパスワードに更新されます。

※注意
次回ログインからは変更後のパスワードとなりますので、
必ず控えてください。
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4／4

F

追加されていることを確認するため
には、「メニュー表示切替」を押し、
アプリ別メニュー内の「アカウント一覧」
を押すと、登録されたアカウントが一覧
となって表示されます。

手続代行者/施工者アカウント/申請者(子)アカウントの作成

＜申請者の操作＞
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